Na temelju ¢lanka 20. i 35. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju (NN 10/1997,
107/2007, 94/2013, 98/2019 , 57/22, 101/23, 145/23,145/24, 146/25 i 22/26), Odluke o upisu i
nacinu ostvarivanja prednostipri upisu djece u predskolske ustanove u vlasnistvu Grada Sinja
(KLASA:601-01/26-01/4, URBROJ:2181-8-01-26-2 koju je donijelo Gradsko vijece 4.svibnja
2026.g), tocke V. Programa zdravstvene zastite djece, higijene i pravilne prehrane djece u
djecjim vrticima (NN br. 105/02.), Drzavnog pedagoskog standarda predSkolskog odgoja i
naobrazbe (NN 63/2008, 90/2010) i ¢lanka 10. i 29. Statuta Djecjeg vrtica Bili cvitak Sinj

Upravno vije¢e na 8. sjednici, odrZzanoj dana 15. svibnja 2026.g donosi

PRAVILNIK
O UPISU I NACINU OSTVARIVANJA PREDNOSTI PRI UPISU DJECE U DJECJI
VRTIC BILI CVITAK SINJ

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Pravilnikom upisu 1 na¢inu ostvarivanja prednosti pri upisu djece u ustanove ranog i
predskolskog odgoja u vlasnistvu Grada Sinja (u daljnjem tekstu: Pravilnik), utvrduju se uvjeti i
postupciupisa djeceu djecje vrtiCeu vlasnistvu grada Sinja (u daljnjem tekstu: Vrtic), ostvarivanja
reda prvenstva pri upisu i druga pitanja u vezi s postupkom upisa i ispisa.

Odredbe ovog Pravilnika koje se odnose na roditelje istovjetno se primjenjuju na skrbnike
i udomitelje (u daljnjem tekstu: roditelji).

Rijeci 1 pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znacenje, odnose se

jednako na muski i Zenski rod, bez obzira u kojem su rodu navedeni.

Clanak 2.

U Vrti¢ se mogu upisati djeca od navrSene 1. godine Zivota do polaska u osnovnu $kolu.

Clanak 3.
Da bi se dijete upisalo u Vrti¢ na podrucju grada Sinja moraju biti zadovoljeni sljedeci
uvjeti:
- dijete mora imati navrSenu 1. godinu zivota do 31.8. tekuce godine za upis u jaslice ili
navrsene 3. godine zivota do 31.8. tekuée godine za upis u vrticke skupine (od 3. godine

do polaska u Skolu)



- dijete mora biti uredno cijepljeno protiv bolesti obuhvacenih Programom obveznog
cijepljenja, osim u slucaju postojanja medicinske kontraindikacije za pojedino
cijepljenje;

- dijete 1 najmanje jedan roditelj moraju imati prijavljeno prebivaliste ili boraviSte na
podrucju grada Sinja
Djeca s prebivalistem ili boravistem u drugim jedinicama lokalne samouprave mogu biti

upisana u Vrti¢ samo u sluc¢aju kada su sve prijave za upis djece s prebivaliStem ili boravistem

na podrucju Grada Sinja rijeSene, uz placanje pune ekonomske cijene programa.

Clanak 4.

Pedagoska godina zapocinje 1. rujna tekuce, a zavrSava 31. kolovoza sljedece godine.

Clanak 5.

Upis u Vrti¢ provodi se prema Planu upisa koji za svaku pedagosku godinu donosi
Upravno vije¢e Vrti¢a uz prethodnu suglasnost gradonacelnika Grada Sinja.

U skladu s Planom upisa iz stavka 1. ovog ¢lanka, predskolske ustanove na podrucju
Grada Sinja provode upise teisticu Obavijest za upis djece sa svim potrebnim informacijama
za roditelje 1 obrasce Prijave za upis i Upitnika za roditelje.

Obavijest za upis objavljuje se putem javnog medija, na web stranicama Vrti¢a i na
oglasnim plo¢ama Vrtica.

U novu pedagosku godinu upisuje se onoliko djece koliko je potrebno da se popune

postojeci kapaciteti Vrtica.

2. POVJERENSTVO ZA UPIS
Clanak 6.
Prijave za upis djece u Vrti¢ razmatra Povjerenstvo za upis djece (u daljnjem tekstu:
Povjerenstvo)
Povjerenstvo se sastoji od:
- jednog predstavnika iz jedinice lokalne samouprave (odreduje Osnivac)
- jednog predstavnika iz Hrvatskog zavoda za socijalni rad (odreduje Zavod)
- dva predstavnika iz reda odgojno-obrazovnih djelatnika Vrti¢a
Clanove Povjerenstva imenuje Upravno vijeée na rok od &etiri godine.
Isti ¢lanovi Povjerenstva mogu biti izabrani viSe puta.

Clan Upravnog vije¢a ne moze biti ¢lan Povjerenstva.



Na prvoj sjednici Povjerenstva bira se predsjednik, a o radu Povjerenstva vodi se
zapisnik.

Na sjednicama Povjerenstva nazoc¢ni su ravnatelji i clanovi stru¢nih timova.

3. UPIS DJECE U JASLICE/VRTIC
Clanak 7.
Kod apliciranja za upis roditelji obavezno prilazu sljede¢e dokumente:

- Potvrdu o sistematskom zdravstvenom pregledu djeteta (ne stariju od dva
mjeseca od datuma pocetka provedbe upisa)

- Rodni list ili izvadak iz matice rodenih za dijete (preslika)

- Preslike osobnih iskaznica iz kojih je vidljivo prebivaliSte roditelja i/ili djeteta
na podrucju grada Sinja (ili uvjerenje MUP-a o boravistu roditelja 1 djeteta na
podrucju grada Sinja).

Clanak 8.

Roditelj koji prijavljuje dijete za upis podnosi Prijavu za upis djeteta (u daljnjem tekstu:
Prijava) i Upitnik za roditelje (u daljnjem tekstu: Upitnik) s propisanom dokumentacijom u
Clanku 7. ovog Pravilnika kao i s dokumentacijom kojom ostvaruje prednost pri upisu
propisanom c¢lankom 12. i ¢lankom 13. ovog Pravilnika.

Roditelj podnosi Prijavu i1 Upitnik u prostorijama stru¢nih suradnika ili putem sustava
e-Gradani, u sluc¢aju kada predskolske ustanove donesu odluku o provedbi upisa elektroni¢kim
putem.

U Prijavi roditelj odabire zeljeni objekt i program za upis djeteta.

Roditelj je duZan u upisnom roku predati Prijavu 1 Upitnik s potpunom dokumentacijom.

Prijave zaprimljene nakon roka i s nepotpunom dokumentacijom se ne razmatraju.

Ako uz Prijavu 1 Upitnik nije dostavljena dokumentacija iz ¢lanka 7. ovog Pravilnika,

smatra se da nisu ostvareni formalni uvjeti upisa.

Clanak 9.
Zaprimanje dokumentacije potrebne za upis djeteta obavljaju stru¢ni suradnici.
Nakon zaprimanja dokumentacije, roditelju se dodjeljuje termin za inicijalni razgovor

kojeg provode ¢lanovi stru¢nih timova.



4. INICIJALNI RAZGOVOR

Clanak 10.

U tijeku upisnog postupka, a prije uklju¢ivanja djeteta u odgojno-obrazovni program,
roditelj je obvezan, uz prisutnost djeteta, obaviti inicijalni razgovor.

Na inicijalnom razgovoru prikupljaju se podaci o razvoju djeteta, njegovim navikama,
potrebama, obitelji i drugim specifi¢nostima te se dogovaraju odgovarajuéi postupci prilagodbe
na jaslice/vrtic.

Inicijalnom razgovoru prisustvuje barem jedan od roditelja 1 minimalno dva stru¢na
suradnika .

U slucaju kada se radi o djeci s teSkoama inicijalnom razgovoru prisustvuje strucni
suradnik edukacijsko-rehabilitacijskog profila.

U slucaju da se tijekom procesa provodenja inicijalnog razgovora uoce odstupanja u
razvoju koja roditelj nije oznacio na Prijavi, stru¢ni tim zadrzava pravo pozivanja roditelja i

djeteta na dodatnu stru¢nu procjenu i savjetovanje koja se odrzava u prostorijama Vrtica.

5. OSTVARIVANJE REDA PRVENSTVA PRI UPISU

Clanak 11.
Vrti¢ je duzan sukladno svojim kapacitetima organizirati redovite programe ranog i
predskolskog odgoja te osigurati provodenje prednosti pri upisu na nacin utvrden Zakonom o

predskolskom odgoju i obrazovanju, Drzavnim pedagoskim standardom i ovim Pravilnikom.

Clanak 12.
Na temelju clanka 20. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju prednost pri upisu
ostvaruju djeca sukladno propisanim kriterijima, a prema upisnoj dokumentaciji primjenom

metode bodovanja kako slijedi:



BROJ DOKUMENTACIJA KOJOM SE DOKAZUJE
KRITERILJ
BODOVA | STATUS
Potvrda nadleznog ureda drzavne uprave u Zupaniji ili
Ministarstva hrvatskih branitelja o statusu HRVTI ili potvrda
o upisu u Registar osoba s invaliditetom za roditelja invalida/
ili potvrda iz Ocevidnika zaposlenih osoba s invaliditetom
. S . koji vodi HZMO
Djeca roditelja invalida Domovinskog
rata 1 djeca osoba s invaliditetom Potvrda o podacima evidentiranim u mati¢noj evidenciji
upisanih u Registar osoba s 32 bodova | Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje (elektronicki
invaliditetom, uz uvjet da je drugi zapis) ili potvrda fakulteta/Skole o statusu redovitog
roditelj zaposlen'! studenta/ucenika (ne starije od mjesec dana od datuma
pocetka upisa) za zaposlenog roditelja
*Roditelji koji rade u inozemstvu (i pomorci) prilazu
potvrdu poslodavca o zaposlenju ili ugovor o radu preveden
na hrvatski jezik od strane sudskog tumaca.
Potvrda nadleznog ureda drzavne uprave u zupaniji ili
Ministarstva hrvatskih branitelja o statusu HRVT ili potvrda o
Djeca roditelja invalida Domovinskog . ' o S
o ) o upisu u Registar osoba s invaliditetom za roditelja invalida
ratai djeca osoba s invaliditetom
o . ili potvrda iz Ocevidnika zaposlenih osoba s invaliditetom
upisanih u Registar osoba s 17 bodova 3 '
o ‘ ‘ o koji vodi HZMO
invaliditetom ako je drugi roditel;
nezaposlen?
Djeca iz obitelji s troje ili viSe djece 5 bodova Preslike rodnih listova za svu djecu
Djeca oba zaposlena roditelja (ili
zaposlenog samohranog roditelja, ili Potvrda o podacima evidentiranim u mati¢noj evidenciji
30 bodova

zaposlenog roditelja iz

jednoroditeljske obitelji)

Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje (elektronicki

zapis) ili potvrda fakulteta/Skole o statusu redovitog

! Zaposlenim roditeljem smatra se iroditelj redoviti student ili uéenik, a za utvrdivanje prednosti pri upisu
djeteta u Vrti€ roditelj treba biti zaposlen najmanje tri uzastopna mjeseca prije datuma pocetka upisa.

2 Nezaposlenim roditeljem smatra se i umirovljenik




BROJ

DOKUMENTACIJA KOJOM SE DOKAZUJE

KRITERILJ
BODOVA | STATUS
studenta/ucenika (ne starije od mjesec dana od datuma
pocetka upisa)
*Roditelji koji rade u inozemstvu (i pomorci) prilazu potvrdu
poslodavca o zaposlenju ili ugovor o radu preveden na
hrvatski jezik od strane sudskog tumaca.
Djeca s teSko¢ama u razvoju i
kroni¢nim bolestima koja imaju nalaz
1 miSljenje nadleZnog tijela iz sustava
socijalne skrbi ili potvrdu izabranog > bodova
pedijatra odnosno obiteljskog lije¢nika | Upis u Nalaz i misljenje nadleznog tijela iz sustava socijalne skrbi
da je razmjer teskoca u razvoju ili skladu s ¢l. | ili potvrdu izabranog pedijatra ili obiteljskog lije¢nika da je
kroni¢ne bolesti okvirno u skladu s 16.,17.1 razmjer teSkoca u razvoju ili kroni¢ne bolesti okvirno u
listom oStecenja funkcionalnih 18. ovog skladu s listom oSte¢enja funkcionalnih sposobnosti
sposobnosti sukladno propisu kojim se | Pravilnika | sukladno propisu kojim se ureduje metodologija vjeStacenja
ureduje metodologija vjestacenja, a
koja se mogu ukljuciti u redovitu
odgojno-obrazovnu skupinu na
temelju miSljenja stru¢nog tima?
Dieca samohranih roditelia 10 bodova Preslika smrtnog lista za preminulog roditelja; preslika
rodnog lista djeteta u koji nije upisano ime oca
Odluka suda iz koje je vidljivo da dijete ve¢inu vremena Zivi
Djeca jednoroditeljskih obitelji 10 bodova | S Jednim roditeljem, a ukoliko nije dovrSen sudski postupak

prilaze se izvjeS¢e o provedenom obaveznom savjetovanju

pri Hrvatskom zavodu za socijalni rad s planom o

3 O moguénosti ukljucivanja djeteta s teSko¢ama u razvoju u redovitu odgojno-obrazovnu skupinu odlucuje
strucni tim djecjeg vrtia na temelju procjene razvojnog statusa i funkcionalnih sposobnosti djeteta tijekom
inicijalnog razgovora za upis, uzimajuéiu obzir nalaz i misljenje nadleznih tijela, prostorno-materijalne,
kadrovske i organizacijske uvjete vrti¢a te odredbe Drzavnog pedagoskog standarda predskolskog odgoja i
naobrazbe koje ureduju uklju¢ivanje djece s teSko¢ama u razvoju u redovite programe.

U sluc¢aju kada, sukladno navedenim uvjetima ipropisanom broju djece s teSko¢ama u odgojno -obrazovnoj
skupini, vrti¢ ne moze osigurati primjerene uvjete za ukljucivanje djeteta, dijete se moze staviti na listu cekanja
do stjecanja uvjeta za njegov prijem.




BROJ DOKUMENTACIJA KOJOM SE DOKAZUJE
KRITERLJ
BODOVA | STATUS
roditeljskoj skrbi u prilogu (ne starije od 6 mjeseci) te
potvrda suda da je postupak u tijeku
Djeca koja su ostvarila pravo na ) . ) L
Preslika Rjesenja Hrvatskog zavoda za socijalni rad o
socijalnu uslugu smjestaja u 40 bodova L o
smjestaju djeteta u udomiteljskoj obitelji
udomiteljskim obiteljima
Djeca koja s oba roditelja/skrbnika ' _ S o
Preslika osobne iskaznice ili uvjerenje MUP-a o prebivaliStu
imaju prebivaliste na podru¢ju grada | 4 boda o o
za roditelje/skrbnike 1 dijete
Sinja
Djeca koja s jednim od
. . . o Preslika osobne iskaznice ili uvjerenje MUP-a o prebivalistu
roditelja/skrbnika imaju prebivaliSte 3 boda o o
i o za roditelja/skrbnika 1 dijete
na podrucju grada Sinja
Djeca koja s oba roditelja/skrbnika
Uvjerenje MUP-a o boravistu za dijete 1 roditelje/skrbnike
imaju boraviste na podrucju grada 2 boda . , 5 ,
o (ne starije od mjesec dana od pocetka datuma upisa)
Sinja
Djeca koja s jednim od ) ] ) o o )
Uvjerenje MUP-a o boravistu za dijete i roditelja/skrbnika
roditelja/skrbnika imaju boraviste na | 1 bod ~ . '
(ne starije od mjesec dana od pocetka datuma upisa)
podrucju grada Sinja
Rjesenje ili Potvrda Hrvatskog zavoda za mirovinsko
Djeca roditelja koja primaju doplatak . o - o
osiguranje da roditelj prima djecji doplatak koji vrijedi i za
za djecu ili zajam¢enu minimalnu 1 bod

naknadu

tekucu godinu; potvrda Hrvatskog zavoda za socijalni rad da

roditelj prima zajam¢enu minimalnu naknadu




Clanak 13.
Dodatna prednost bodovanjem daje se kako slijedi:

- Djeca koja su bila na listi ¢ekanja prethodnih godina — 1 bod za svaku godinu
(Vrti¢ raspolaze listom cekanja od prethodnih godina te roditelj nije duzan

dostaviti dokaz o statusu djeteta iz prethodnih godina)

- Djeca koja imaju brata ili sestru upisane u djecji vrti¢, a koji nastavljaju pohadati
vrti¢ u sljedecoj pedagoskoj godini — 1 bod (roditelj dostavlja presliku rodnog

lista ili izvadak iz matice rodenih za brata ili sestru koji pohadaju vrtic)

U slucaju jednakog broja bodova nakon bodovanja po prethodne dvije stavke, prednost

ostvaruje kronoloski starije dijete.
Clanak 14.

Djecu koja ne ispunjavaju uvjete iz €l. 3. ovog Pravilnika ne moze se bodovatite se nece
stavljatina listu ¢ekanja, ve¢ ¢e biti svrstana na listu djece koja ne ispunjavaju formalne uvjete

za upis u Vrtic.
Clanak 15.

Ako Vrti¢ nema dovoljno kapaciteta za upis sve djece koja zadovoljavaju uvjete iz ¢1.3.

ovog Pravilnika, onda se metodom bodovanja odreduje poredak na listi ¢ekanja.

6. UPIS DJETETA S TESKOCAMA U RAZVOJU I/ILI KRONICNIM BOLESTIMA

Clanak 16.

Dijete s tesko¢ama u razvoju 1/ili kronicnim bolestima upisuje se u Vrti¢ sukladno
¢lanku 20. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju te DrZzavnom pedagoskom standardu
odgoja i obrazovanja vodeci racuna o broju djece s teSkocama u odgojno-obrazovnoj skupini te
o prostorno-materijalnim, kadrovskim i organizacijskim uvjetima vrti¢a s ciljem osiguranja
planiranja najboljih odgojno-obrazovnih poticaja za dijete s teSko¢ama u razvoju 1/ili kroni¢nim

bolestima.



Konacni prijedlog o ukljuc¢ivanju djeteta u obrazovnu skupinu donosi se na temelju

strucne procjene koja ukljucuje:

- utvrdivanje razvojnog statusa i funkcionalnih sposobnosti djeteta

- pregled nalaza i miSljenja nadleznih stru¢nih tijela i/ili stru¢njaka u podrucju
mentalnog zdravlja i razvoja djece

- utvrdivanje potreba djeteta za podrSkom u socijalnom, emocionalnom ili
kognitivnom razvoju

- moguénosti osiguravanja primjerenih uvjeta za njegov boravak u vrticu.

Vrti¢ zadrzava pravo odgode upisa, prilagodbe programa ili prijedloga alternativnog
programa u skladu s potrebama djeteta i uvjetima koje Vrti¢ moze osigurati.

U slucaju kada Vrti¢, zbog postojecih uvjeta ili ve¢ uklju¢enog broja djece s teskocama
u razvoju u odgojno-obrazovnim skupinama nije u mogucénosti osigurati primjerene uvjete za
uklju¢ivanje djeteta u program, dijete se moze staviti na listu ¢ekanja do stjecanja uvjeta za
njegov prijem ili preporuciti uklju¢ivanje u drugi Vrti¢ ili odgojno-obrazovnu ustanovu koja
moze osigurati uvjete provedbe odgojno-obrazovnog programa za to dijete.

Konacénu odluku o upisu djeteta u Vrti¢ donosi Povjerenstvo za upise.
Clanak 17.

Roditelj je duzan Vrti¢u dostaviti sve raspolozive nalaze i misljenja nadleznih tijela i/ili
struénjaka u podru¢ju mentalnog zdravlja i razvoja djeteta koja mogu doprinijeti procjeni
razvojnih potreba djeteta 1 osiguravanju primjerenih uvjeta njegova boravka u Vrticu.
Dostavljenu dokumentaciju stru¢ni tim koristi za planiranje i organizaciju programa
prilagodenog potrebama djeteta.

Nalazi i miSljenja vanjskih stru¢njaka o uklju¢ivanju djetetau Vrti¢ koriste se iskljucivo
kao preporuka za planiranje podrske djetetu te se na temelju takve preporuke ne donosi odluka

o uklju¢ivanju djeteta u Vrtic.

Clanak 18.

U slucaju kada su kod djeteta za koje u Prijavi nije navedeno da postoje teskoce u
razvoju 1/ili kroni¢ne bolesti tijekom procesa upisa uocena razvojna odstupanja, odstupanja u

ponasanju ili specificne potrebe za podrSku u socijalnom 1 emocionalnom funkcioniranju



strucni tim Vrtiéa moZze traziti nalaze i misljenja nadleznih strucnih tijela 1/ili stru¢njaka u
podruc¢ju mentalnog zdravlja i razvoja djece.

U slucaju da roditelj ne raspolaze nalazima i misljenjima nadleznih strucnih tijela i/ili
stru¢njaka u podrucju mentalnog zdravlja i razvoja djece strucni tim Vrtic¢a zadrzava pravo da
uputi dijete na stru¢nu procjenu sukladno uocenim odstupanjima u razvoju kod struc¢njaka
unutar Vrtiéa ili kod struénjaka u drugim ustanovama. Stru¢ni tim procjenjuje mogucénost
uklju¢ivanja djeteta u program vrti¢a te odreduje duljinu i dinamiku njegovog boravka, vodeéi
rauna o potrebama djeteta.

Roditelj koji uz Prijavu nije dostavio dokumentaciju kojom se utvrduju Cinjenice o
postojanju teSkoca ne ostvaruje prednost pri upisu. Prednost pri upisu se odrazava kroz

bodovanje sukladno kriterijima ovog Pravilnika.

7. REZULTATI UPISA

Clanak 19.

Povjerenstvo za upise nakon razmatranja svih Prijava za upis i postupka bodovanja
donosi Listu privremenih rezultata upisa .

Lista privremenih rezultata upisa sastoji se od liste primljene djece, liste ¢ekanja i liste
djece koja ne ispunjavaju formalne uvjete upisa.

Lista privremenih rezultata upisa objavljuje se na oglasnim plo¢ama svih objekata
Vrti¢a te na mreZnoj stranici Vrtica.

Roditelj ima pravo podnijeti zalbu na Listu privremenih rezultata upisa u roku od 15
dana od dana njenog objavljivanja.

Zalbu moZe podnijeti osobno dolaskom na adresu Uprave vrti¢a ili elektroni¢kim putem.

Zalbu podnosi Upravnom vijeéu Vrtica.

Upravno vijece moze:

- odbaciti zalbu kao nepravodobnu ili dostavljenu od strane neovlastene osobe

- odbiti zalbu kao neosnovanu i potvrditi rezultate upisa

- prihvatiti zalbu i1 izmijeniti rezultate upisa.

Upravno vijece rjeSava zalbe u roku od 30 dana od njihovog primitka.
Nakon razmatranja zalbi, Upravno vije¢e donosi Rjesenje s kona¢nim rezultatima upisa. Protiv
ovog Rjesenja ne moze se podnijeti zalba, ali se protiv istog moze pokrenuti upravni spor pred
nadleznim upravnim sudom u roku od 30 dana od dana objave RjeSenja.
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Lista s kona¢nim rezultatima upisa zakljucuje se danom donosenja.

Naknadne promjene okolnosti, statusa roditelja, odnosno ¢injenica kojima se ostvaruje
prednost pri upisu, ne utje¢u na Listu s konacnim rezultatima upisa.

Ako roditelj djeteta odustane od upisa ili odbije ponudeno mjesto, uvrstava se na Listu
s kona¢nim rezultatima upisa i1 kod sljede¢ih upisa ostvaruje pravo na bodovanje temeljem

prvenstva iz ¢lanka 13. ovog Pravilnika.

8. UPIS DJECE TIJEKOM GODINE

Clanak 20.

Upis djeteta u Vrti¢ tijekom pedagoske godine mogu¢ je samo u slu¢aju oslobadanja
mjesta u odgojno-obrazovnoj skupini, kada dijete odustane ili se oslobodi mjesto iz drugih
razloga.

Upis se provodi prema listi ¢ekanja, pri ¢emu se djeca upisuju redom od onoga s
najvec¢im brojem bodova prema nizem, a odluku o upisu donosi ravnatelj Vrtica.

Upravno vije¢e Vrti¢a zadrzava pravo neposrednog upisa djeteta tijekom pedagoske
godine u iznimnim sluajevima kada ocijeni da se dijete nalazi u teSkoj zivotnoj situaciji,
ukljucujuéi, ali ne ograni¢avajuci se na: smrt roditelja, tesku bolest roditelja ili drugu iznimno
otezavajucu okolnost.

9. POTPISIVANIJE UGOVORA
Clanak 21.
Ugovor o neposrednim pravima i obvezama u ostvarivanju programa ranog i

predskolskog odgoja (u daljnjem tekstu: ugovor) potpisuju oba roditelja.

Clanak 22.
Ugovor su roditelji duzni potpisati do 1. rujna tekuce godine, ako to ne ucine smatra se

da su odustali od upisa djeteta u Vrtic.

10. OBNOVA UPISA
Clanak 23.

Roditelj djeteta koje je upisano u prethodnim pedagoskim godinama duzan je u
utvrdenom roku predati Zahtjev za obnovu upisa djeteta (u daljnjem tekstu: Zahtjev) za svaku

sljede¢u pedagosku godinu.
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Obrazac Zahtjeva izdaje Vrtic.

Uz Zahtjev roditelj je duZan priloZiti:

- potvrdu o sistematskom zdravstvenom pregledu djeteta (ne stariju od dva mjeseca
od roka predaje Zahtjeva)

- zaroditelje djece koja nastavljaju pohadati desetosatni program ili traze premjesta;]
u desetosatni program: potvrdu o podacima evidentiranim u maticnoj evidenciji
Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje (elektroni¢ki zapis) ili potvrdu
fakulteta/skole o statusu redovitog studenta/ucenika (ne starije od mjesec dana od
roka predaje Zahtjeva); roditelji koji rade u inozemstvu (i pomorci) prilazu potvrdu
poslodavca o zaposlenju ili ugovor o radu preveden na hrvatski jezik od strane
sudskog tumaca

- ostalu dokumentaciju ako to zatrazi Vrtic.

Roditelj je duzan u utvrdenom roku predati Zahtjev s potpunom dokumentacijom.

Rok za predaju Zahtjeva utvrduje Vrtic.

Roditelj je duzan podmiriti dugovanja Vrti¢u u trenutku predaje Zahtjeva.

Clanak 24.

Nakon isteka roka za podnoSenje Zahtjeva, Upravno vije¢e razmatra zaprimljene
Zahtjeve 1 donosi odluku o njithovom rjesavanju.

Djeca c¢iji roditelji ne ispunjavaju uvjet zaposlenosti rasporedit ¢e se u poludnevne
(popodnevne) skupine u objektu u kojem su bila upisana u cjelodnevni program. Ako u tom
objektu nije organiziran poludnevni program, dijete ¢e biti rasporedeno u najblizi objekt u
kojem je takav program organiziran.

Roditelji ¢e biti obavijesteni o rasporedu djece u poludnevne programe zbog
neispunjavanja uvjeta zaposlenosti prije pocetka provedbe upisa.

U slucaju da Vrti¢ zaprimi veci broj zahtjeva za premjestaj iz poludnevnogu cjelodnevni
program od raspolozivog kapaciteta, prednost pri premjesStaju ostvarit ¢e starije dijete, pod
uvjetom da su ispunjeni svi uvjeti za premjestaj.

Roditelji ¢e biti obavijesteni o premjestaju djece iz poludnevnog u cjelodnevni program
prije pocetka upisa.

Djeca koja prelaze iz jaslickih u vrticke skupine rasporedit ¢e se u objekt koji je najblizi
njihovoj adresi stanovanja. Iznimno, dijete moze ostati u objektu koji nije najblizi adresi

stanovanja u opravdanim sluc¢ajevima, kao Sto su: dostavljena potvrda o boravistu kojom
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dokazuju da zive u blizini trazenog vrtica, ako brat ili sestra pohadaju isti objekt ili prema
procjeni stru¢nog tima (osobito u sluc¢aju razvojnih ili drugih teskoca kod djeteta).

Ravnatelj zadrzava pravo izmjene odluke Upravnog vije¢a o rasporedu djece po
objektima 1 programima nakon postupka obnove uz obrazloZenje Osnivacu.

Roditelji djece predskolaca kojima je odgoden upis u prvi razred osnovne skole ne
podnose zahtjev za obnovu upisa nego su duzni dostaviti RjeSenje o odgodi upisa na adresu
Uprave Vrtica.

Ako Rjesenje o odgodine bude dostavljeno do pocetka pedagoske godine, smatrat ¢e se
da dijete nije obnovilo upis te ¢e biti rasporedeno u program sukladno raspoloZivim
kapacitetima.

Nakon §to se na temelju podnesenih zahtjeva utvrdibroj djece koja nastavljaju koristiti
usluge Vrtica, utvrduje se broj slobodnih mjesta za upis djece prijavljene za novu pedagosku
godinu.

11. PROMJENA PROGRAMA ILI ODGOJNE SKUPINE

Clanak 25.

Vrti¢ zadrzava pravo da tijekom pedagoske godine izmijeni organizaciju rada zbog
racionalizacije poslovanja, nastupa novih ili izvanrednih okolnosti, obveze primjene
pedagoskih standarda, Sto ukljuc¢uje premjestaj djeteta u drugu odgojnu skupinu ili drugi objekt
bez suglasnosti roditelja kao i promjenu izvrsitelja na radnom mjestu odgojitelja u odgojnoj

skupini.

12. UPIS U PROGRAM PREDSKOLE

Clanak 26.

U Vrti¢u je organiziran program predskole koji je obvezan za svu djecu u godini prije
polaska u osnovnu Skolu.

Program predskole za djecu koja koriste usluge Vrtic¢a integriran je u redoviti program.

Obveznik predskole koji ne koristi usluge Vrti¢a ostvaruje pravo izravnog upisa u
program predskole temeljem prijave za upis.

Nacin, vrijeme i mjesto provodenja upisa u program predskole za djecu koja nisu
polaznici redovitog programa Vrtica, objavit ¢e se putem dnevnog tiska, mreznih stranica Vrtica
1 oglasnih ploca.

Postupak upisa u program predskole provodi se odvojeno od upisa u redovite programe.
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Uz Prijavu za upis u program predskole roditelj prilaze:

popunjenu Prijavu za upis u program predskole

popunjeni Upitnik za roditelje

presliku rodnog lista djeteta

potvrdu o obavljenom sistematskom zdravstvenom pregledu (ne starije od dva
mjeseca od dana podnoSenja Prijave za upis u program predskole)

za dijete s teSkocama u razvoju i kroni¢nim bolestima: nalaz i miSljenje nadleznog
tijela iz sustava socijalne skrbi ili potvrdu izabranog pedijatra ili obiteljskog
lijenika daje razmjer teskoca u razvoju ili kroni¢nim bolestima okvirno u skladu s
listom oStec¢enja funkcionalnih sposobnosti sukladno propisu kojim se ureduje

metodologija vjeStacenja

Upis u program predskole uvjetuje se urednim cijepljenim protiv bolesti iz Programa

obveznog cijepljenja.

13. ISPIS DJECE 1 PRIVREMENO ONEMOGUCAVANIJE BORAVKA DIJETETA U
VRTICU

Clanak 27.

Roditelj moze ispisati dijete pisanim zahtjevom za ispis (ispisnica).

Roditelj je duzan o namjeri ispisa obavijestiti odgojitelja i potpisati ispisnicu u upravi

Vrti¢a, najkasnije osam dana prije namjeravanog prekida koristenja usluga.

Jednom ispisano dijete u slucaju novog podnosenja prijave za upis, ponovno prolazi

upisni postupak sa svim dokazivanjima reda prvenstva.

Clanak 28.

Vrti¢ moze ispisati dijete ukoliko:

nije predan ili nije pravodobno predan Zahtjev za obnovu upisa

prilikom predaje Zahtjeva nisu podmirena Vrti¢u sva dugovanja

se utvrdidasu prilikom upisa roditelji zatajili bolesti, zdravstvene i druge poteskoce
djeteta

izostane neopravdano duze od 60 dana

nije izvrSena obveza placanja usluga u roku od 60 dana od dana dospijeca

se roditelj ne pridrzava ugovornih obveza, odluka i op¢ih akata Vrtica.

Odluku o ispisu djeteta donosi ravnatelj.
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Clanak 29.

Ravnatelj VrtiCa moze onemoguciti djetetu boravak u vrticu u slucaju da roditelj ne
dostavi:

a) vazecu lije¢nicku potvrduiz koje je vidljivo daje dijete uredno cijepljeno ili u sluc¢aju
neobavljene imunizacije, potvrdu lije¢nika o postojanju medicinske kontraindikacije (za dijete
koje je prilikom upisa ili obnove upisa imalo medicinsku kontraindikaciju koja je datirana)

b) lijeniCku potvrdu ili ispricnicu nakon bolesti djeteta, prije povratka djeteta u
kolektiv.

c) ako se u roku od tri mjeseca od dana zaklju¢ivanja Ugovora utvrde razvojne teskoce
djeteta, a Vrti¢ nema osigurane potrebne specifi¢ne uvjete za dijete dok u suradnji s Osnivac¢em
ne osigura mjere potrebne za ostvarivanje uvjeta za siguran boravak djeteta u odgojno-

obrazovnoj skupini

Ravnatelj zadrzava pravo privremenog onemogucavanja boravka djeteta u vrtickoj
skupini (od 3. god. do polaska u skolu) u slucaju da dijete, koje nema razvojnih ili zdravstvenih
teSkoca, nije usvojilo toaletne higijenske navike potrebne za uklju¢ivanje djeteta u vrticku
skupinu.

Privremeno onemogucavanje boravka traje do trenutka kada dijete usvoji potrebne
higijenske vjestine.

Clanak 30.

Roditelj je duzan obavijestiti odgojitelja o izostanku djeteta.
Roditelj je duzan opravdati izostanak djeteta.
Za dane izostanka djeteta zbog bolesti, roditelj je prije povratka djeteta u Vrti¢ duZzan

priloziti lije¢nicku potvrdu.

Clanak 31.

U slucaju da roditelj nije potpisao ispisnicu, a niti je obavijestio o razlozima izostanka
djeteta, smatra se da je dijete ispisano iz Vrti¢a protekom roka od 60 dana od zadnjeg dana
koristenja usluga.

Roditelj je duzan platiti preostale troskove usluge Vrti¢a do tog roka iz stavka 1. ovog

¢lanka.
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14. NAPLATA USLUGA

Clanak 32.
Odluku o utvrdivanju pune mjesec¢ne cijene posebnih programa kojeg placa roditelj-

korisnik usluga, donosi Upravno vijece.

Clanak 33.
Na temeljnu mjesecnih evidencija o prisustvu djece u posebnom programu Vrtica,
dostavlja se raCun svakom roditelju-korisniku usluga najkasnije do petnaestog dana tekuceg

mjeseca za prethodni mjesec.

15. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 34.

Roditelj je duzan tijekom godine prijaviti i dokazati svaku promjenu u odnosu na svoj
osobni status i Cinjenice kojima je ostvario prednost pri upisu.

Vrti¢ moze tijekom godine izvrSiti provjeru dokumentacije iz prethodnog stavka ovog
¢lanka na nacin da od roditelja zatrazi dostavu podataka iz prethodnog stavka.

Na utvrdene promjene ¢injenica iz stavka 1. ovog ¢lanka, primjenjuju se odredbe Odluke
o mjerilima za naplatu usluga od roditelja-korisnika usluga, odnosno zakljucak o utvrdivanju
pune mjesecne cijene usluga Vrti¢a i mjesecnom sudjelovanju koje placa roditelj-korisnik
usluga.

Clanak 35.

Informacije o djeciiroditeljima koje Vrti¢ posjeduje, zasti¢ene su sukladnu zakonu koji
ureduje zastitu osobnih podataka.

U svrhu zastite osobnih podataka, Vrti¢ ¢e, posebice prilikom objavljivanja informacija,

sukladno zakonu provoditi pseudonimizaciju podataka.

Clanak 36.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o upisu i nacinu
ostvarivanja prednosti pri upisu djece u predskolske ustanove u vlasniStvu Grada Sinja donesen

8. svibnja 2023. godine, sa svim izmjenama i dopunama.
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Clanak 37.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj plo¢i i mreZnoj stranici Vrtica

dana 15. svibnja 2026.¢

KLASA: 601-02/26-02/ 33
URBROJ: 2181-8-09-26-01-1

/ Predsjiiizlica uf yavnm(g_%eéa:
SO

Utvrduje se da je ovaj Pravilnik objavljen na oglasnoj plo¢i Dje¢jeg vrtiéa Bili cvitak Sinj

dana ls—g. AOQG,

Ravnateljica:
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